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はじめに

• ログイン画面説明

• i-Repo Project データの基本モデル
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ログイン画面、画面構成
(1)ログイン画面

ユーザーIDとパスワードを
入力し「enter」キーを押下。

i-Reporter同時利用の場合は、
i-Reporterのユーザーを使用。

(2)プロジェクト一覧

メニューの表示/非表示
※プロジェクト選択後

プロジェクト一覧

ログインユーザー

オンラインマニュアル
等のドキュメント参照

各種システム設定

ログアウト
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データの基本モデル

i-Repo Project のデータは、以下の階層構造となっています。

プロジェクトの単位で編集や閲覧をする (複数プロジェクトの編集や閲覧はできない)
１つのプロジェクトに１つのテンプレートを作成することが可能1．プロジェクト

↓
オーダーの単位でスケジュールを管理する
プロジェクトのテンプレートが使用される2．オーダー

↓
進捗を管理するための大分類
１つのプロジェクトに１つのパターンを作成することが可能3．進捗ステータス

↓
プロセスの単位でプロセスフローを作成する
ガントチャートの作業バーはプロセスで表現される4．プロセス

↓
タスクの単位で作業指示や実績入力を行う (１つのプロセスに複数のタスク設定が可能)
１つのタスクに１つの帳票を連携することが可能5．タスク
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進捗ステータス１ 進捗ステータス２ 進捗ステータス３ 進捗ステータス４ 進捗ステータス５

プロセス１ プロセス２

プロセス４

プロセス６プロセス３ プロセス７

プロセス５

プロセス８

プロジェクト

オーダー

進捗ステータス

タスク

プロセス

タスク１

タスク２

タスク３

タスク１ タスク１ タスク１ タスク１ タスク１

タスク１

タスク１

タスク２

タスク３

タスク２

データの階層モデルのイメージ

単一

複数

複数

複数

複数

テンプレート化
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プロセスとタスクとi-Reporter連携のモデル

プロセス配下のタスクが作業指示の階層です。i-Reporter連携はタスクと連携します。

6

プロセス

リードタイム（LT）期間
必要な工数

プロセス担当者

見積工数
240ｈ

LT期間
80ｈ

3人

タスク タスク担当者Aさん
（作業実施者の割り当て）

作業指示の階層

i-Reporter連携

タスク指示
（タスク登録API）

・・・

i-Reporter連携

タスク指示
（タスク登録API）

・・・

i-Reporter連携

タスク指示
（タスク登録API）

・・・

タスク タスク担当者Ｂさん
（作業実施者の割り当て）

タスク タスク担当者Ｃさん
（作業実施者の割り当て）

作業指示の階層

作業指示の階層



ファーストステップ導入ガイド

• 事前準備

• 操作方法

• その他任意設定
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導入ガイド（設定の手順）

システムを試用いただく為の設定の手順をご説明します。

⑥ 作業指示
a. 着手から完了
b. i-Reporter帳票起動から保存/完了

⑦ 進捗管理
a. オーダーリスト
b. ガントチャート
c. 進捗かんばん

① カレンダー設定
② プロジェクト登録
③ テンプレート作成

a. 進捗ステータス
b. プロセステンプレート
c. プロセス一覧、i-Reporter連携設定

④ オーダー登録
⑤ スケジュール作成

a. 作業実施者の割当/変更
b. 工数計算
c. Analyze

⑧ 各種マスター設定
a. 基本情報の設定/変更
b. システム設定の設定/変更

事前準備 操作方法

その他任意設定
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事前準備

① カレンダー設定

② プロジェクト登録

③ テンプレート作成

④ オーダー登録

⑤ スケジュール作成
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①カレンダー設定１

10

事前準備として、任意のカレンダー設定をします。
この設定により、ガントチャート表示の背景色の変更が可能です。
また、Analyze実施時にカレンダーに従った時間の割当が可能です。

(1)システム設定画面へ (2)シフト作成⇒カレンダー設定

シフトを作成することで、カレ
ンダーの日付に設定することが
できます。

カレンダー編集で、休日とシフ
トの設定をします。
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①カレンダー設定２
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シフト設定 ⇒ カレンダー設定 の手順で登録します。

(3)シフトの設定

1直、2直、3直などの
設定も可能です。

名称、表示順、1日の開始時刻を登録します。

開始/終了時刻、休憩時刻を登録します。
例）1直

追加ボタンで追加します。 登録したら必ず保存します。
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①カレンダー設定３
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シフト設定 ⇒ カレンダー設定 の手順で登録します。

(4)カレンダーの設定

追加ボタンで追加します。 登録したら必ず保存します。

名称、表示順を登録します。

登録するシフトを指定します。

日付けクリックで登録できます。

曜日単位で一括登録が可能です。
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②プロジェクト登録
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プロジェクトの登録をします。

(2)プロジェクト情報の登録

プロジェクト
一覧の表示

(1)プロジェクト一覧からプロジェクト追加

プロジェクトの
追加

追加ボタンで追加します。 登録したら必ず保存します。

コード/名称
担当者等の登録
タイムゾーンの変
更も可能です。

任意のメモ情報
（付属情報）を複
数登録できます。



Copyright © 2022 CIMTOPS CORPORATION  - All Rights Reserved. 

③テンプレート作成１
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プロジェクト一覧から特定のプロジェクトを選択し、テンプレートを作成します。

(2)テンプレートの登録(1)プロジェクト一覧からプロジェクトを選択
選択した
プロジェクトが
表示される

1．最初に
進捗ステータス
を設定

2．次に
プロセステンプレー
トを設定

3．次に
プロセス一覧
でi-Reporterの設定
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③テンプレート作成２
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進捗ステータスの設定

(3)進捗を管理するための大分類の項目として、進捗ステータスを設定します。

進捗ステータス
を追加できま
す。

名称や表示する色の変更
ができます。

使用するカレンダー
を選択できます。

登録したら必ず保存します。
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③テンプレート作成３
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プロセステンプレートの設定（プロセスフロー）

(4)プロセス（作業工程/業務など）の単位でのプロセスフローを作成します。

登録したら必ず保存します。

進捗ステータスは、
クリックで列を挿入/
削除ができます。

ドラッグ&ドロップで
プロセスを配置でき
ます。

プロセスを重ね合わせる操作
でネットワークを接続しま
す。

１直線でネットワー
クを接続できます。

自動分岐の
設定

アクション
通知の設定

プロセス情報の編集ができま
す。
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③テンプレート作成４
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プロセステンプレートの設定（プロセス情報）

(5)各プロセスの情報を登録/編集します。

登録したら必ず保存します。

計画工数を登録するとAnalyze
によりプロセスの日程を自動登録
できます。

先に進捗ステータスで登録済であ
れば入力は不要です。未登録の場
合や個別設定する場合などで登録
します。

自動で作業指示を出す場合に変更
します。

・オーダー発行時点
・前プロセス完了時点

※お薦めは、先頭工程は「オー
ダー発行」、それ以降の工程は
「前プロセス完了」

任意の名称でプロセス情報を登録
します。
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③テンプレート作成５
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プロセス一覧の設定

(6)一覧形式で各プロセスの情報を参照できます。

クリックで
タスク表示

プロセスの下にはタス
クがあります。
タスクは複数追加する
ことができます。
（タスクメニューより
追加/編集）

表示の一括切替

一つのプロセス/タス
クを選択（ピンク色の
状態）し、
i-Reporterの連携設定
ができます。

プロセスとタスクの編
集ができます。

計画工数からタスク数に応
じてLT（リードタイム）
の計算を行うことができま
す。
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③テンプレート作成６

プロセス一覧からタスクの編集

(7)必要に応じてタスク情報の編集を行います。

登録したら必ず保存します。

プロセス情報の内容をコ
ピーすることができます。

必要に応じて
タスク情報の編集を行いま
す。

テンプレートとして、作業実施者を登録することもでき
ます。
テンプレートは未登録で、後で説明するオーダー作成時
での個別設定でも問題ありません。
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③テンプレート作成７
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i-Reporter連携設定（プロセスとi-Reporter帳票定義の選択）

(8)プロセス一覧から、i-Reporter帳票を連携したい
プロセスを指定して、i-Reporter連携をクリック。

プロセス一覧より
プロセス/タスクを指定
してi-Reporter連携をク
リック

i-Reporter帳票定義の
ラベル指定

i-Reporterで作成した
i-Reporter帳票定義を選択

(9) i-Reporterで作成した帳票定義が参照可能となり、
任意の帳票定義を選択します。
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③テンプレート作成８
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i-Reporter連携設定（項目マッピング）

(10)i-Reporter連携設定から、i-Reporter帳票定義を選択して、項目マッピングを行います。

※連携設定ができない場合は、i-Reporter側の設定を確認してください（次頁参照）。

登録したら必ず保存します。

i-Repo Projectの項目とi-Reporterのクラスター項目とのマッ
ピングを行います。

【例】①のオーダー名称のラジオボタンをクリックした後、
②のオーダー名称ラジオボタンをクリック。

①

②
（補足）
連携先をi-Repo Projectへ
変更することで、
i-Reporterで入力した値
をi-Repo Projectへ返すこ
ともできます。
ただし、その場合の連携
対象項目は
メモ項目のみとなりま
す。
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③テンプレート作成９ i-Reporterの設定
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i-Reporter連携設定ができない場合には、 i-Reporter側の設定を確認してください。
（ConMas Desigerの設定）

(11)外部システム連携の自動帳票作成を「する」に設定 (12)各クラスターの外部システム連携の連携可否を
「連携する」に設定
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③テンプレート作成１０
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i-Reporter連携設定（項目マッピング）帳票定義の連携（1/2）

(13) プロセス１のi-Reporter入力帳票で入力したクラスター項目の値を、後続プロセスの別のi-Reporter入力帳票（プロセス３）
のクラスター項目に連携させることも可能です。設定方法は次ページ参照。

■プロセスの設定例

■プロセス１の入力帳票A ■プロセス3の入力帳票B

入力帳票Aで入力されたクラスター項
目を別の入力帳票Bのクラスター項目
へ連携できます。

入力帳票Aで入力された
クラスター項目が表示さ
れる
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③テンプレート作成１０
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i-Reporter連携設定（項目マッピング）帳票定義の連携（2/2）

(14)i-Reporter連携設定から、左側の「帳票定義」より連携元の参照プロセスと参照帳票情報を選択して設定します。

登録したら必ず保存します。

参照プロセスと参照
帳票のクラスター項
目を選択する。

連携先の帳票のクラ
スターを指定する。

指定したクラスター
項目が後続のプロセ
スの入力帳票に項目
が連携される。
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③テンプレート作成１１
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プロセステンプレートの申請/承認

(15)テンプレートが完成したら、プロセステンプレートより
申請を行います。

申請ボタンを押下するとプ
ロセステンプレートを申請
できます。

(16)メニューの承認申請一覧から
テンプレートを承認します。
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④オーダー登録１
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テンプレートが完成して申請承認が終ったらオーダーを作成します。

(1)メニューのオーダーリストを選択し、
追加ボタンを押下します。

(2)メニューのオーダーリストを選択し、
追加ボタンを押下します。

コード/名称等の
登録ができます。
「開始可能日」
「納期日」も設定
します。

任意のメモ情報
（付属情報）を複
数登録できます。

登録したら必ず保存します。

オーダー追加のボタン
を押下してオーダーを
１件追加できます。
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④オーダー登録２
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オーダーが追加されると、オーダーリストに表示されます。

(3)各ボタンの説明

各オーダーの
情報を編集。

任意のオーダーを
コピー。
類似オーダーを作成
する際に便利です。

プロセス一覧
画面への遷移
※次頁で説明します。

プロセスフロー画面
への遷移

ガントチャート
画面への遷移
複数指定も可能で
す。

オーダーを作成したら
申請/承認をしてください。

各種フィルター
（検索、ソート順の指定）

Excel/CSV出力
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⑤スケジュール作成１
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(4)オーダーリストから任意のオーダーを選択し、
プロセス一覧を表示します。

プロセス一覧より作業実施者を設定

(5)プロセスを選択し、タスク編集で
「作業実施者」を登録します。

登録したら必ず保存します。

オーダーを選択し
タスク編集

各プロセスで作業する
担当者の「作業実施
者」を設定します。
※作業実施者は、プロ
セス配下のタスクに設
定します。

「作業実施者」を設定
します。
※作業実施者が設定さ
れないと各作業指示の
画面で、タスク（作業
指示の単位）を確認す
ることができません。

タスク編集画面
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⑤スケジュール作成２
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(6)プロセス一覧よりプロセスを指定して

プロセス一覧よりプロセスの開始日/終了日を設定 登録したら必ず保存します。

各プロセスに「開始
日」「終了日」の日付
が設定されるとガント
チャートのバー表示が
可能となります。

(7)プロセス編集で、日付を登録

各プロセスに「開始日」「終了日」
の日付を設定します。

※各プロセスに計画工数が設定され
ていて、かつオーダーの開始可能日
と納期日が設定されている場合は、
Analyze機能によりプロセスの日程を
自動登録できます。次頁参照。

プロセスを選択し
プロセス編集

プロセス編集画面
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⑤スケジュール作成３
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(8）プロセス一覧で、計画工数からＬＴ（リードタイム）を設定します。

プロセス一覧からAnalyze機能により日付を自動設定１

②プロセスを選択
①計画工数が
各プロセスに設定され
ていることを確認
※計画工数は各プロセス毎に
設定する必要があります。

④LT（リードタイム）
が自動設定。
LTはプロセス配下のタ
スク数を元に計算され
ます。

③工数計算ボタンを
押下
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⑤スケジュール作成４
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(9)プロセス一覧から、 Analyzeによりプロセスの開始日/終了日を自動設定します。

プロセス一覧からAnalyze機能により日付を自動設定２

② Analyzeボタンにより、最早日程
と最遅日程の２パターンで日程の自
動登録ができます。

①LTが設定されている
ことを確認

③日付が自動登録され
ます。
ガントチャートのバー
が表示されますので確
認してください。

（注） オーダー未承認の
場合には、Analyzeを実行
できません。



操作方法

⑥ 作業指示

⑦ 進捗管理

32
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⑥作業指示１
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(1)作業指示をすることで、4種類の『作業指示画面』から作業実施者単位で作業指示済みのタスクを確認することが
できます。指示済みのタスクは、着手、完了の報告をすることができます。

作業指示のタイミング

(2)作業指示発行のタイミングは、プロセス編集の『自動帳票作成トリガー』の設定により３パターンの選択が可能です。

【手動作成】 ・・・手動で都度発行します。

【オーダー発行時】 ・・・オーダー発行時に発行されます。

【前プロセス完了時】 ・・・該当プロセスの前プロセス完了した際に発行されます。

■プロセスフロー編集画面
（オーダーリスト⇒オーダー選択⇒プロセスフロー⇒プロセス選択⇒情報の編集）

■プロセス編集画面
（オーダーリスト⇒オーダー選択⇒プロセス一覧⇒プロセス選択⇒プロセス編集）

自動帳票作成
トリガー
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⑥作業指示２
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作業指示のタイミング

(3) 作業指示の発行（手動作成の場合）

プロセス一覧画面から、作業指示前のプロセスを選択し『作業指示発行』の押下により作業指示を発行します。

（オーダーリスト ⇒ オーダー選択 ⇒ プロセス一覧 ⇒ プロセス選択）

■プロセス一覧画面

①プロセスの選択

②作業指示発行
（指示済みプロセスはグレー表示）
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⑥作業指示３
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・作業指示の画面は、４種類あります。
作業実施担当者（ログインユーザー）単位で、担当タスクの作業指示の確認と、着手、完了を報告できます。

作業指示の画面

①指示かんばん
かんばん形式（ボード形式）の作業指示画面

②作業指示リスト
一覧形式（リスト形式）の作業指示画面

③作業指示カレンダー
１か月単位のカレンダー形式の作業指示画面

④モバイル版作業指示
スマホ・タブレット用の作業指示画面

※モバイル作業指示は、指定の接続先URLから接続してください。
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作業指示前のタスク

①指示かんばん

作業指示済みのタスク 作業着手のタスク 作業完了のタスク

作業実施担当者の
切替え
（通常はログイン

ユーザー）

i-Reporterサーバー
への最新の進捗ス
テータスの更新
（10分で自動更新）

・タスクに作業実施担当者が設定されていると、作業かんばん画面より該当のタスクがボード形式で表示されます。
タスクをドラッグ&ドロップすることで、着手、完了を報告できます。

タスクの表示
・右へドラッグ&ドロップ操
作で「着手」「完了」を報告
します。

プロセス一覧、プロセスフロー、
タスク編集などの画面へ
ジャンプできます。

i-Reporterのアイコンから
直接i-Reporterアプリを起動
することができます。
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②作業指示リスト
・タスクに作業実施担当者が設定されていると、作業指示リスト画面より該当のタスクが一覧形式で確認できます。

タスクを指定し、タスク編集画面の実績開始日と終了日を入力することで、着手、完了を報告できます。

■作業指示リスト画面 ■作業指示リスト画面

「実績開始日」
「実績終了日」
に日付を登録する
ことで着手、完了
を報告すること
ができます。

作業実施担当者の
切替え
（通常はログイン

ユーザー）

タスクを指定して
タスク編集で実績の
報告をします。

Excel,CSVへの出力 登録したら
必ず保存します。
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③作業指示カレンダー
・タスクに作業実施担当者が設定されていると、モバイル版の作業指示画面より該当のタスクを、１ヶ月あたり

のカレンダー表示で確認ができます。
タスクを指定し、タスク編集画面の実績開始日と終了日を入力することで、着手、完了を報告できます。

■作業指示カレンダー画面 ■作業指示カレンダー画面

「実績開始日」
「実績終了日」
に日付を登録する
ことで着手、完了
を報告すること
ができます。

作業実施担当者の
切替え
（通常はログイン

ユーザー）

カレンダーの指定

登録したら
必ず保存します。

該当タスクの「チェック/矢印」の
アイコンをクリックし、タスク編集
で実績の報告をします。
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④モバイル版作業指示
・タスクに作業実施担当者が設定されていると、モバイル用の作業指示画面より該当のタスクを確認できます。

タスクの中心をタップし、サブ画面から着手、完了を報告できます。

■サブ画面（着手、完了）

■モバイル版作業指示画面

■サブ画面（作業明細）

i-Reporterのアイコンから
直接i-Reporterアプリを起動
することができます。

ひとつの
タスク表示

タスクの中心をタップすると
サブ画面より、着手、完了を
報告できます。
表示項目は基本情報で変更可
能です。

左記のアイコンをタップする
ことで作業明細を確認できま
す。
表示項目は、基本情報で変更
可能です。

プロジェクトの
選択
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・作業指示の各画面から、i-Reporter帳票を直接起動することができます。

i-Reporter帳票起動と保存/完了

作業指示の各画面から
i-Reporterを直接起動

着手中

完了

i-Reporterの実績進捗をダイレクトに連携

• モバイル作業指示
• 作業指示かんばん
• 作業指示リスト
• 作業指示カレンダー

アイコンをクリックで直接起動



Copyright © 2022 CIMTOPS CORPORATION  - All Rights Reserved. 

⑦進捗管理１

41

進捗管理の画面

・進捗管理（進捗の可視化）の画面は、3種類あります。

①オーダーリスト
一覧形式（リスト形式）の画面

②ガントチャート
ガントチャート形式の画面

③進捗かんばん
かんばん形式（ボード形式）の画面
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①オーダーリスト
・各オーダーの進捗状況を一覧形式（リスト形式）で確認する進捗管理の画面です。

完了したプロセス

着手中プロセス

未着手のプロセス

検索・ソート条件

進捗ステータス（プロセスの大分類）

オーダー選択

オーダーの
追加、編集、
コピー、削除

各画面へジャンプ
･ﾌﾟﾛｾｽ一覧
･ﾌﾟﾛｾｽﾌﾛｰ
･ｶﾞﾝﾄﾁｬｰﾄ

オーダーの申請

EXCEL,CSV出力

検索・ソート条件

表示件数/ページ
の切替え
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②ガントチャート(1)
・各オーダーの進捗状況をガントチャート形式で確認する進捗管理の画面です。

表示件数/ページ
の切替え

進捗ステータス
（プロセスの大分類）

完了プロセス

未着手プロセス

※日程編集が可能
です（次頁参照）

検索・ソート条件

ガントチャート表示形式
の選択

･ｵｰﾀﾞｰｻﾏﾘｰ表示
･進捗ｻﾏﾘｰ表示
･すべて開く

・時間軸の表示選択
月／週／日／時間

・指定日表示
指定日での表示
YY/MM/DD

・期間表示
指定期間での表示

YY/MM/DD
~ YY/MM/DD

・画面横幅表示

画像出力 詳細表示設定

・休日
・ネットワーク
・実績バー
・マイルストン
・ライン
・日程表示詳細
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②ガントチャート(2)
・ガントチャート画面から直接編集も可能です。

任意のプロセスを選択
し、ドラッグ＆ドロッ
プ操作で、日程変更が
可能です。
※確定したら要保存

任意のプロセスを
選択することで、
プロセス詳細のサ
ブ画面が表示され
ます。

サブ画面の
閉じるボタン

サブ画面の
スクロールバー

先行・後続プロセスの日程
を自動計算が可能

※各プロセスに計画工数の設定
が必要です。

開始終了日時の入力も可能

※確定したら要保存
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③進捗かんばん
・各オーダーの進捗状況をかんばん形式（ボード形式）で確認する進捗管理の画面です。

各オーダーのプロセスの表示
・右方向の矢印があるプロセス
は、右へドラッグ&ドロップ操作
で進捗を進められます。

進捗ステータス
（プロセスの大分類）

進捗アラート

i-Reporter連携プロセス
※このアイコンから
i-Reporter帳票を直接起
動できます。

着手ステータス

各オーダー表示
の高さ変更

各画面へジャンプ
･ﾌﾟﾛｾｽ一覧
･ﾌﾟﾛｾｽﾌﾛｰ
･ﾌﾟﾛｾｽ編集
･ｵｰﾀﾞｰ編集

i-Reporterサー
バーへの最新の進
捗ステータスの更
新（10分で自動
更新）

検索・ソート条件



その他任意設定

⑧ 各種マスター設定

46
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基本情報の設定
・各項目のカスタムラベル、入力/編集タイプ、項目表示順の変更。各フォームの表示設定などが変更できます。

・基本情報の設定は、２階層（プロジェクト／オーダー）で編集が可能です。

■プロジェクト一覧の基本情報
（プロジェクト一覧⇒基本情報）

■オーダー選択後の基本情報
（プロジェクト一覧⇒プロジェクト選択⇒左メニューからプロジェクト⇒基本情報）

※プロジェクトの基本情報は、新規にプロジェクト作成した場合に設定内容が反映されます。

プロジェクト一覧
からの基本情報の
編集 特定のプロジェク

トを指定後に各プ
ロジェクトの基本
情報の編集
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基本情報の設定
・i-Repo Projectの管理項目の階層ごとにカスタムラベル、入力/編集タイプ、項目表示順の変更が可能です。

背景が黄色の項目を変更することができます。

登録したら
必ず保存します。

背景が黄色の項目が
変更できます。

管理項目の階層を選択
できます。

各パネルの表示項目が
変更できます。
※次頁参照
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基本情報の設定（詳細）
・「進捗かんばん」や「指示かんばん」などの各パネルの表示項目が編集できます。

編集対象の各パネルの選択

管理項目の階層の
表示/非表示

登録したら
必ず保存します。

各項目をドラッグ＆
ドロップ操作で各Line
に対し設定できます。

パネル表示するLineの追加
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システム設定

(1)システム設定画面へ (2)各種システム設定の選択

・画面上部のステータスバーの マークより、各種システム設定が可能です

・ユーザー管理 ・Webhook設定
・グループ管理 ・シフト
・通知設定 ・カレンダー

各種設定については、
オンラインマニュアルをご参照ください。
（画面上部のステータスバーの？マーク）
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現場の進捗管理を変革し
デジタルコミュニケーションの実現へ

End of File


